


Y man cychwyn

Tasgau’r Trysorydd
Buddsoddi a Chyfrifon Banc
Creu cyllideb am y flwyddyn
Y ‘Cyfraniad Cyfundebol’
‘Cau’r Llyfrau’



Copiau o’r dogfennau:

Datganiadau banc

Llyfr siec

Llyfr talu mewn

Ledger/ neu spread-sheet ar y cyfrifiadur
Gwybodaeth am gyfrifon banc eraill

Pwy sy a'r hawl i arwyddo pa gyfrif?
Rhestr aelodau a'u cyfraniadau

Adroddiad Blynyddol diweddaraf y capel



Llytr clawr caled (ledger)
NEU
Spread-sheet ar y cyfrifiadur
Profforma Andy Britten




Cadw cyfrifon Banc

Derbyn casgliadau a’u cofnodi

Bancio'r pres

Talu'r biliau (2 i arwyddo sieciau)

Cadw copi o filiau a thaliadau am 7 mlynedd

Talu’r ‘Cyfraniad Cyfundebol’ i Gaerydd bob chwarter
Talu Costau’r gweinidog yn fisol

Bob 3-4 mis, dylid balansio’r llyfrau




eu cyfraniad eleni
y cyfraniad disgwyliedig
dyddiad cau'r llyfrau




‘Cau’r llyfrau’ - ddiwedd Rhagfyr
Cofnodi Ystadegau'r capel i'r henaduriaeth
Adroddiadau cyson i'r cyfarfod blaenoriaid

Aelodau newydd- gwybodaeth Gorchymyn Banc
a Rhodd gymorth




Gall rhodd gymorth olygu 20% ychwanegt())l ar ben cyfraniad, a gall fod yn
incwm sylweddol i'r eglwys, ond nid pawb sy’'n ggmwys i’r cynllun

Yr aelod yn arwyddo'r ffurflen, a’r trysorydd yn cadw'r
ffurflen

cais gan y trysorydd bob blwyddyn i HMRC am yr ad-
daliagd ( f}gur en (}), wefan HM1¥C) 4 4

ad-daliad ar y casgliad rhydd hefyd yn bosibl (ffurflen ar
wefan HMR




Cyfrif cyfredol
Cyfrif arian wrth gefn

Cyfrifon grwpiau eraill o fewn y capel

Buddsoddiadau - rhaid bod yn ‘foesol’
Ystyriwch Gronfa Buddsoddi Caerdydd

Arian o ewyllys - rhaid hysbysu’r blaenoriaid a'r henaduriaeth




Y flwyddyn i ddod - costau tebygol/ costau
anarferol

Dim syrpreisis ariannol
Cronfa Fenthyg - hyd at 75%
Caniatad yr Henaduriaeth dros £5,000




neuy ‘dreth’
Sef y swm a delir i Gaerdydd bob blwyddyn. Tua £150 yr aelod

Mae’'n talu am:

Costau canolog (Pensiynau/ rhedeg y Cyfundeb/
gweinyddu)

+

Cyfraniad lleol - cynhaliaeth y weinidogaeth




Penodir y CC bob blwyddyn ym mis Gorffennaf; cewch eich
hysbysu o'r swm yn yr hydref

Nifer aelodau ym mis Mehefin sy'n penodi taliad y flwyddyn
ganlynol

Bydd y CC yn wahanol os:
Oes gennych weinidog ?

Ydych chi’'n ran o ofalaeth bro ?




Rhaid talu dros bob aelod dros 25ain oed (dim
tal am aelodau dan 25ain)

Aelodau bregus ddim mewn sefyllfa i dalu?

Egwyddor yr Eglwys ‘y cryf yn cynnal y gwan’




Tynnu enwau os heb gyfrannu na chwarae rhan ym mywyd yr
eglwys am 2-3 blynedd

Datgan hyn yn Adroddiad y Capel

Anfon llythyr atyraelodi roi gwybod, a rhoi cyfle iddynt
gyfrannu

Penderfyniad y blaenoriaid - ddim y trysorydd

Talu’r CC i Gaerdydd bob chwarter, drwy Orchymyn Banc neu
siec




Holl gostau rhedeg yr adeilad a’r eglwys yn lleol
TYNNU

incwm ( ee ty ar osod; llogau)

Os yn rhagweld unrhyw broblem ariannol, trafod gyda’'ch
blaenoriaid cyn gynted a phosibl

Gofalaeth - rhannu’r costau cynhaliaeth lleol rhwng yr
ofalaeth

egwyddor i'r cryf gefnogi’'r gwan - eglwys fawr yn ysgwyddo
mwy o'r baich nag eglwys fach




Y swm mae angen i bob aelod gyfrannu am y flwyddyn

Yn cynnwys:

Y cyfraniad cyfundebol + elfen costau lleol

*Arfer da - nodi’r swm yma yn Adroddiad Blynyddol y Capel




Cau'’r llyfrau ddiwedd Rhagfyr
Datganiadau o’r banc, a cysoni efo’ch llyfrau

Casglu gwybodaeth am unrhyw gyfrif arall ( ee Ysgol Sul) a
buddsoddiadau

Creu mantolen erbyn diwedd Ionawr. Penawdau i gyd-fynd a
Ffurflen Ystadegau Caerdydd

Trefnu archwilio’r llyfrau




Gweler Llawlyfr Trefn tud 45

Os yw'r incwm dros £25,000 - rheolau mwy caeth

Cyfarfod efo’r archwiliwr, a trysoryddion unrhyw grwpiau eraill ar noson
benodol

NEU

Rhoi’r holl bapurau a dogfennau i'r archwilydd

Newid archwilydd bob 3-4 blynedd

Cwblhau archwilio’r llyfrau erbyn diwedd Ionawr/ Chwefror




Cwblhau ffurflen Ystadegau Caerdydd efo Ysgrifennydd y
Capel

Ysgrifennydd yn derbyn y ffurflen yn yr hydref, i'w gwblhau
erbyn diwedd Chwefror

Anfon y ffurflen at Ystadegydd yr Henaduriaeth (enw a
chyfeiriad ym mlwyddlyfr yr henaduriaeth)

Ystadegydd yr Henaduriaeth yn eu hafnon ymlaen i'r Sasiwn
ac yna i Gaerdydd




Gofyniad Cyfreithiol ( Deddf elusennau)

Cyd-weithio efo Ysgrifennydd y Capel i ddarparu’r
wybodaeth

Anfon copi at Drysorydd yr Henaduriaeth erbyn mis
Mehefin




1 Beth yw'r anhawsterau mwyaf i drysorydd yn eich barn chi?

2 Beth ydych chi wedi ei ddysgu ers dod yn drysorydd, fyddai
0 ddefnydd i drysorydd newydd?




1 Mae'’r blaenoriaid yn awyddus I wneud gwelliannau ar yr
adeilad. Rydych chi'n gwybod nad oes fawr o arian wrth gefn.
Beth allwch gynnig?

2 Mae hi'n fis Hydref. Mae sawl aelod dal heb gyfrannu dim
tuag at y Capel eleni. Pa gamau allech eu cymryd?

3 Mae trysorydd y Cylch Llenyddol yn wael iawn. Dydych chi
heb weld eu cyfrifon. Pa gamau fyddech yn eu cymryd?






Y Llawlyfr Trefn Tudalennau 44- 46

gofynnwch am help yn gynt nag yn hwyrach. Mae'r
blaenoriaid a'r Henaduriaeth yna i'ch helpu!




Pa un peth rydych chi am ei ystyried neu ei
weithredu fel canlyniad i'r sesiwn yma?







